
Het uploaden van een PDF in een bericht. 

Het is mogelijk een pdf-document te uploaden ipv te downloaden. Het voordeel is dat het document 

direct te lezen is en niet eerst gedownload hoeft te worden op de eigen pc of tablet. 

Dit voorbeeld is gemaakt van de nieuwsberichten van het district Dordrecht. 

 

 
 

 
 

• Ga naar een nieuw bericht of 
bewerk een bestaand bericht.  

• Typ de tekst. 

• Klik op Media toevoegen. 

 

 
 

 
 

• Klik op upload files. 

 

 
 

 
 
 
 

• Klik op bestanden selecteren. 
 

 

 

 
 

• Zoek het pdfbestand. 

• Selecteer het en open het. 

 



 
 

 

• Het document wordt nu 
toegevoegd en is geselecteerd. 

• Klik op de knop URL kopieren. 

• Sluit de pagina met het kruisje 
rechtsboven. 

 
 
Let op:  
klik niet op Invoegen in   bericht. 

 

 
 

 

• Selecteer de tekst. 

• Klik op de knop Link invoegen. 

• Plak de link met Ctrl+V of 
rechtermuisknop. 

• Bevestig door te klikken op 
pijltje. 

• Klik op Bijwerken. 
 

 

 

 


